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IMHOJOXEHHE

0 NMOops/IKe KOMILIEKTOBAaHHUSA NpHEMa, OTYHCIEHHS H NepeBoaa ﬂeTeﬁ B
MyHuuHna/jibHoe Ka3eHHoe 001eo0pa3oBaTe/ibHOE YupexKIeHHe
« Cpennsisi o6meo6pasoBaresibHas mkonaa um.B.X.Karasexesa»
JIOMKOJIbHBIH 610K c.m. [Icbinabo,
VpBanckoro mynnuunaasuoro paiiona KBP, peaansyomero
oGeo6pa3oBaTe/IbHYI0 IPOrPaMMmy JOIIKOJLHOT0 00Pa30BAHHS.

1. O6mmue moI0KeHHS.

1. Hacrosimee monoxeHne pa3spaGoTaHO B IENSX PETyJTHPOBAHMS TMOPANKA KOMILIEKTOBAHHS
BOCIHTAHHHKAMH MYHHIHIATPHOTO Ka3eHHOro obmeo0pa3oBaTenbHOr0 yapexkaerus «Cpennss
obmeobpasoparensHas mkona um. B.X.Karasexesa» pomkonbHbIi 610k c.m. Icpmabo  ( nanee
JIOLIKOJIbHBI 610K 11/6).

KoMIuieKToBaH e TOMKOIBHOrO 6J10Ka IIPOM3BOIUTCS B COOTBETCTBHH C :

v ®enepanbHbM 3ak0HOM 0T 12.29.2012 r.Ne 273-®3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoi
Denepanun»,

v ®enepanbHbM 3aK0HOM 0T 24.07.1998 Ne 124 -®3 « O6 OCHOBHBIX rapaHTHAX MpaB
pebenka B Poccuiickoit ®enepaunny»,

v QezepanbHbIM 3aKOHOM 0T 27.07.2006 Ne 152 —@3 «O mepcoHaTbHBIX TaHHBIX)

v npukasoM Munucrepcra oOpasoBanust u Hayku PO or 8 ampems 2014 r.Ne 293 «O6
yrBepikiennn Ilopsika mnpuema Ha oOydeHHe MO 0OpasoBaTENIBHBIM IMPOrpamMMam
JIOLIKOJILHOTO 00pa3oBaHus»,

v maceMoM MuHucTepeTBa 00pazoBaHus U Hayku Poccmiickoit ®enepanmn ot 8 aBrycra
2013 r.Ne 08-1063 « O pexoMeHZAUHMSX MO MOPAIKY KOMIUIEKTOBAHHMS IOIIKOTbHBIX
06pa3oBaTeIbHEIX YUPEKICHHH,

v/ nocTanoBIeHreM MyHHIMNIAIBHOTO Ka3eHHOTO yupeskieHus «MecTHas aIMHHHCTpalus
VpBanckoro MyHHIHMaNbHOTO paiiona KBP ot 07x0s6ps 2016r.» O6 yTBep)aeHHH
TIOJIOKEHHS O-TIOPs/IKE KOMILIEKTOBAHHSL, IIPUEMA U OTYHMCIIEHHS JIeTei B
00pa3oBaTeIbHbIX )”'i]pexmeﬂmx VpBaHckoro MyHHIMNaNbHOro paiiona KBP,
pealH3yIOHX OCHOBHBIE 00pa3oBaTelIbHbIe MPOrPaMMEI JIOMIKOTBHOT0 06pa3oBaHHs.




· Устава МКОУ «СОШ  им.В.Х.Кагазежева с.п.  Псынабо .
1.2. Положение  регламентирует права и обязанности участников образовательного процесса в части комплектования, приёма и отчисления детей в муниципальном   общеобразовательном  учреждении «Средняя общеобразовательная школа им.В.Х.Кагазежева» с.п. Псынабо» д/б, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования, независимо от их статуса (типа, вида, категории) . 
1.3. Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан, проживающих на территории Урванского муниципального района КБР   в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей. 
1.4. Потребность населения  в дошкольном образовании определяется общей численностью граждан, зарегистрировавших право на получение дошкольного образования. 
1.5.Политика д/б в области комплектования воспитанниками основывается на принципе открытости, демократичности .
1.6. Задачами Положения являются:
· обеспечение и защита прав граждан на образование и воспитание детей дошкольного возраста в д/б
· определение прав и обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении приёма, содержания детей, сохранения места в д\блоке, отчисления воспитанников из д/б
                            2. Порядок комплектования 
2.1.Порядок комплектования МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева» дошкольный длок с.п.Псынабо, воспитанниками  на основе настоящего  Положения

 закрепляется   в Уставе   МКОУ «СОШ  им В.Х.Кагазежева» с.п. Псынабо.
2.2.Комплектование дошкольного подразделения  производится ежегодно в период с 1 июня по 30 августа. В остальное время производится   доукоплектование группы при наличии свободных мест при наличии свободных мест.

Группы комплектуются исходя из возраста ребенка на первое сентября нового учебного года, предельная наполняемость групп устанавливается в соответствии с действующими санитарными нормами и требованиями.

2.3.Комплектование и доукомплектование групп осуществляется комиссией , созданной приказом начальника МКУ «Управление образования местной администрации Урванского муниципального района»( далее- Управление образования). Списки направляемых детей в д\блок формируются посредством автоматизированной информационной системы «Барс Образование-Электронный Детский сад АИС (далее-АИС).
2.4. Решение о распределении мест  принимается комиссией Управления образования, индивидуально в отношении каждого ребенка, стоящего на учете. При принятии решения проверяется соблюдение порядка очередности предоставления мест в дошкольных образовательных учреждениях. По итогам работы комиссии составляется протокол. Списки детей получивших место в д/б утверждаются приказом директора МКОУ «СОШ   им.В.Х.Кагазежева» с.п. Псынабо.

2.5.Комплектование групп д/б  осуществляется с учетом:

· даты постановки на очередь детей;

· желаемой даты поступления ребенка в д/б;
· возраста ребенка;
· права на внеочередное и первоочередное поступление в д\блок по льготной категории.

2.6.Ежегодно до 01 июня заведующая д/б предоставляет в Управление образования сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с возрастом детей на новый учебный год, с  учетом высвободившихся  и подлежащих новому комплектованию мест.
2.7.При комплектовании количество мест в учреждении, предполагаемых для льготных категорий , не может превышать количество мест , предоставляемых для детей не льготных категорий.

2.8.Постановка на учет детей дошкольного возраста производится на бумажном и электронном носителе.

2.9.Комиссия производит регистрацию детей в автоматизированной системе АИС на получение места в д/б.  Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты ( после 1 июля текущего календарного года в период комплектования) родителям,( законным представителям) ребенка предлагаются места в других учреждениях района ( при их наличии).При отказе родителей ( законных представителей) от остальных  предложенных учреждений, эти дети переходят в статус « очередников».Они обеспечиваются местами в детских садах на свободные места                     ( освободившиеся, вновь созданные) в течении учебного года, либо учитываются в списке нуждающихся в месте в д/б  на  01 сентября следующего календарного года ( по желанию родителей).
2.10.Снятие с учета ребенка осуществляется в следующих случаях:

 подачи личного заявления родителя ( законного представителя) ребенка о снятии с учета;

· по достижению ребенком младшего школьного возраста ( перехода в школу);

· устройство ребенка в другой детский сад.
  3.Участники процесса комплектования и их полномочия.
3.1. Участниками процесса комплектования при приеме и отчислении воспитанников в д/б являются:

· Управление образования Администрации Урванского муниципального района (далее Управление образования);
· родители (законные представители) воспитанников;
· администрация д/п в лице заведующего д/б
 3.2. Управление образования:

· осуществляет учет очередности предоставления мест  в  детских садах района для детей дошкольного возраста; 
· осуществляет комплектование учреждений ежегодно в сроки с 1 июня до 1 сентября, в остальное время проводит доукомплектование учреждений в соответствии с установленными нормативами;
· принимает заявления, ходатайства граждан по вопросам направления детей в учреждения, поступившие через общий отдел ;
· проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности;
· осуществляет контроль за исполнением уставной деятельности учреждений и ведением документации в части комплектования учреждений воспитанниками;

3.3.Учреждение (д/б)  в рамках своей компетенции:
· обеспечивает прием воспитанников, проживающих на территории сельского поселения  Псынабо по направлениям Управления образования на начало учебного года в срок до 1 сентября;

· представляет ежеквартально или по запросу в управление образования информацию о движении контингента воспитанников в д/б.

3.4. На основании утвержденных председателем комиссии списков получателей муниципальной услуги, комиссия выдает направление в д\блок.

3.5. В направлении указывается: фамилия, имя ребенка, дата рождения, наименование учреждения, в которое направляется ребенок, фамилия, имя, отчество заведующего, № протокола и дата выдачи направления, его номер, подпись лица, уполномоченного на выдачу направлений.

3.6. Заведующий в течение десяти дней с момента выбытия ребенка из детского сада представляет в УО  информацию о наличии вакантных мест. На основании этих сведений в течение года УО выдает направления на вакантные места детям, состоящим в очереди.

3.7. При невостребованности направления в д\блок очередником до 1 ноября текущего года место в учреждении теряется и предоставляется Управлением образования следующему в порядке очередности из детей, состоящих на учете.

3.8.Управление образования вправе производить проверку оснований, дающих право первоочередного приема детей в д/б.

               4.Порядок приема и перевода детей в   МКОУ «СОШ  им.В.Х.Кагазежева» дошкольное подразделение  с.п. Псынабо.
4.1. В МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева» дошкольное подразделение с.п.Псынабо ,д/б зачисляются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет ( контингент воспитанников формируется в соответствии с наличием соответствующих условий в дошкольном подразделении), из числа состоящих в очереди на получение дошкольных образовательных услуг.

4.2.В период комплектования, после заседания комиссии и утверждения списков направляемых в дошкольные образовательные учреждения детей ( присвоения очереднику  статуса «направлен в ДОУ» в АИС), д /п в течении 3 дней уведомляет родителей 
( законных представителей) о предоставлении им места в д/блоке. Родителю  ( законному представителю) ребенка необходимо в течении 14 дней с момента уведомления о наступлении очередности и возможности зачисления ребенка в дошкольное подразделение явиться за направлением в Управление образования. Далее в течении 15 дней со дня получения направления родителю ( законному представителю) ребенка необходимо обратиться в дошкольное подразделение для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования.
4.3.Прием в д/б осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г.№ 115-ФЗ « О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» ( Собрание законодательства Российской Федерации,2002 №30 ст. 3032). В заявлении родителя ( законного представителя) ребенка указываются следующие сведения:
а)  фамилия, имя, отчество( последнее при наличии) ребенка;

б)  дата и место рождения ребенка;

в)  фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей(законых представителей);

г)  адрес места жительства ребенка, его родителей (Законных представителей);

д)  контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления  размещается д/б на информационном стенде и на своем официальном сайте в сети Интернет. (Приложение  № 1)
Прием детей  впервые поступающих в дошкольный блок осуществляется на основании медицинских заключений.
4.4.Для приема в образовательную организацию:
· родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал,(копию по Уставу) свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
· родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
· родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
· иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
· копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.
4.5.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

4.6.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

4.7.Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  (Приложение №  2)
4.8.Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы предъявляются заведушему д\блока   до начала посещения ребенком д\блока.

4.9.Заявление о приеме в д/п и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим д\блока  в журнале приема заявлений о приеме в д/б. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в д\блок, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью заведующей дошкольным подразделением МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева» с.п. Псынабо, и печатью.  
(Приложение  № 3)
4.10.Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы   остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в д\п. Место в д /п ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
4.11.После приема документов, директор МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева» с.п. Псынабо заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка, включающий в себя права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в учреждении. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле ребенка, другой - у родителей (законных представителей) ребенка.

4.12.Директор МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева» с.п.Псынабо издает приказ о зачислении ребенка в д\блок (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

4.13.После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ.
4.14.На каждого ребенка, зачисленного в д/б, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
4.15.В д/б ведется Книга учета движения детей, которая предназначена для регистрации поступающих детей, контроля за движением детей в учреждении, а также для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях). Листы Книги учета движения детей нумеруются, шнуруются и скрепляются подписью руководителя и печатью учреждения.

Книга учета движения детей содержит следующие сведения:

· порядковый номер;

· фамилию, имя, отчество воспитанника;

· дату рождения;

· домашний адрес, телефон;

· данные о родителях (законных представителях): Ф.И.О., место работы, тел.;

· дату поступления в учреждение;

· № направления

· дату, причину выбытия;
4.16.Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующая д/б  обязана подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей, указав количество детей, находящихся в учреждении, а также принятых и выбывших в течение учебного года.
4.17. Перевод  детей  из одного образовательного учреждения в другое производится на основании заявления родителей (законных представителей) ребенка при наличии места впоследнем. Временный перевод детей ( на время проведения ремонтных работ или времененого закрытия) осуществляется на основании соответствующего постановления местной администрации Урванского муниципального  района .
5.Порядок отчисления детей из  МКОУ «СОШ  им.В.Х.Кагазежева» с.п.Псынабо, дошкольный блок.

5.1Отчисление воспитанников из дошкольного подразделения осуществляется:

· в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (по согласованию сторон, по заявлению родителей (законных представителей) ребенка;

· в случае нарушения условий договора;
· по желанию родителей (законных представителей);
·  при возникновении медицинских противопоказаний, препятствующих воспитанию     и обучению ребенка в д/б;
· .в связи с достижением воспитанником возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения.
· Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя с указанием причины отчисления
      6.Сохранение места в учреждение за воспитанником.

6.1.Место за ребенком, посещающим дошкольный блок, по заявлению родителей (законных представителей) сохраняется на время:

· болезни (при предоставлении медицинского заключения);

· пребывания в условиях карантина;

· прохождения санаторно-курортного лечения (при подтверждении документами);

· отпуска родителей (законных представителей);

· летнего оздоровительного периода;
· закрытия  д/п на ремонтные и (или) аварийные работы
     7.Заключительные положения.

7.1.Заведующая д/б несет персональную ответственность за зачисление детей, несвоевременно поданные сведения о численности воспитанников и наличии свободных мест в АИС, необеспечение конфеденциальности персональных данных о родителях (законных представителях).

7.2.Спорные вопросы, возникающие между администрацией д/п и родителями   (законными представителями) при приеме, переводе и отчислении ребенка, разрешается совместно с Управлением образования.
    8. Документы, регулирующие порядок комплектования:

приказ Управления образования Админтстрации Урванского муниципального района  о порядке комплектования образовательных учреждений воспитанниками;

· настоящее Положение;

· направления Управления образования;

· приказы директора МКОУ «СОШ  им.В.Х.Кагазежева)  с.п. Псынабо о комплектовании (нумерация приказов ведется с начала календарного года)
· журнал учета заявлений;
· книга движения детей;

· личные дела воспитанников.
                                                                                                                Приложение  № 1
                                                                                              Директору

                        МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева»   с.п.Псынабо                                                                               Теувовой Ирине Хамедбиевне.

                                                  от _____________________________________________________
                                                               Ф.И.О. родителя (законного представителя)
                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ
На основании направления МКУ «Управления образования  местной Администрации Урванского муниципального района КБР»      № _________ от ___________201__г.       прошу принять моего ребенка
_____________________________________________________________________________                                                                           
                                                    фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка;

_____________________________________________________________________________                    дата и место рождения ребенка

 _______________________________________________________________________________________________________
                                                              фактический адрес места жительства  ребенка

_______________________________________________________________________________________________________

свидетельство о рождении ребёнка
Сведения о родителях:

мать__________________________________________________________________________
                фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

отец__________________________________________________________________________

               фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

Адрес места жительства  родителей:

(мать)________________________________________________________________________                                           места жительства родителей (законных представителей) ребёнка

(отец)________________________________________________________________________
места жительства родителей (законных представителей) ребёнка

телефон______________________________________________________________________
                                 контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

                      ____________________________________________________________________________________________
      С уставом,  лицензией на осуществление образовательной деятельности, с
образовательными программами,   Правилами внутреннего трудового распорядка воспитанников, Порядком приема на обучение  по программам дошкольного образования, Порядком и основанием перевода, отчисления воспитанников, локальными актами, и другими документами регламентирующими работу МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева»  с.п.Псынабо, размещёнными на информационных стендах, на сайте, ознакомлен(а):

  __________      __________________                (___________________________________________)
       (дата)                                                          (подпись )                                                         (расшифровка подписи )

  ______________           __________________________                          (____________ ____________________________________)

       (дата)                                                         (подпись)                                                          (расшифровка подписи)

                                                                                                                Приложение  № 2

                                           Директору Муниципального  общеобразовательного учреждения                                                       .                                       «Средняя общеобразовательная школа им.В.Х.Кагазежева»                                                             с.п.Псынабо

                                          от  родителя   _______________________________________________                                                                         (Фамилия , имя. отчество)
         Согласие родителя (законного представителя)                                                                на обработку персональных данных

        Я, _________________________________________________________________________                             паспор  №______________ выдан  ____________________________________________________________________________________________________________



































































 , ________________________________________________________________________________проживающая по адресу _______________________________________________________________________________, как законный представитель  в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие Муниципальному  общеобразовательному  учреждению «Средняя общеобразовательная школа им.В.Х.Кагазежева», находящегося по адресу: с.п.Псынабо , ул.Архестова ,27, в лице директора Теувовой И.Х. на обработку персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу,  и уничтожение следующих персональных данных:
· данные свидетельства о рождении воспитанника;
· паспортные данные родителей (законных представителей);
· данные, подтверждающие законность представления прав  ребёнка;
·  адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей 
       (законных представителей);
· сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей);
·   сведения о состоянии здоровья воспитанника;
·   данные страхового медицинского полиса воспитанника;
· страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) воспитанника;
·  данные о банковских реквизитах родителя (законного представителя);
· а также на размещение на официальном сайте МКОУ «СОШ им.В.Х.Кагазежева» и в групповых родительских уголках следующих персональных данных:
· фотографии своего ребёнка;
· данные свидетельства о рождении ребенка.

В целях: осуществления уставной деятельности МКОУ «СОШ им В.Х.Кагаежева», обеспечения соблюдения требований законов и иных нормативно-правовых актов, а также предоставления сторонним лицам (включая органы государственного и муниципального управления) в рамках требований законодательства Российской Федерации.

Об ответственности за достоверность предоставленных сведений предупрежден(а).

Обработка, передача персональных данных разрешается на период посещения ребёнком учреждения, а также на срок хранения документов содержащих вышеуказанную информацию, установленный нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите персональных данных воспитанников и  родителей  (законных представителей)  Муниципального   общеобразовательного учреждения  «Средняя общеобразовательная школа », правами и обязанностями в области защиты персональных данных.

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления мною письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия.
«_____» ________________20___ г.                       __________  ________________________                                                                                                                                                                     

                                                                                                                                       (подпись)                    (расшифровка подписи)
                                                                                                                Приложение  № 3

Журнал
 регистрации  заявлений 
родителей (законных представителей) о приеме
	 №
	 Дата приема Заявлений
	 Номер направления
	ФИО родителя (законного представителя)

Представившего заявление 
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Адрес и место жительства
	Перечень представляемых документов.
	Номер расписки
	Подпись родителя
	Подпись руководителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начат ____________
Окончен ____________

Приложение № 4
Расписка

в получении документов

Дана ________________________________________________________________________

Регистрационный № _______ заявления о приеме ребенка ______________________________________________________________________________

Приняты следующие документы:

· Направление
· Заявление
· Договор на предоставляемые услуги дошкольного образования

· Копия свидетельства о месте регистрации ребенка (форма № 8)

·   Постановление «Об установлении опеки »  (при наличии)
                ________         ___________________               ________________________________

                         (дата)                            (подпись)                                                                        (расшифровка)
Ответственный за прием документов, и печать организации

                    (__________________)_________________

Приложение № 5

Журнал

учета выдачи личных дел воспитанников

Начат ____________

Окончен ____________

	№
	ФИО родителя (законного представителя)
	Дата выдачи на руки личного дела  воспитанника
	Личное дело воспитанника
	Подпись

родителя (законного представителя)  в получении личного дела воспитанника
	Подпись

должностного лица, выдавшего личное дело воспитанника

	
	
	
	
	
	


Журнал

Регистрации договоров с родителями

(Законными представителями)  воспитанников

Начат ____________

Окончен ____________

	№
	ФИО родителя (законного представителя)
	 Дата заявления
	 Номер договора
	 Номер договора
	Ф.И.О.ребенка


	 Дата заявления
	Номер договора

	
	
	
	
	
	
	
	


